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Guatemala 31 de marzo de 2020
Informe No. 3

Licenciado

Eleuterio Cahuec Del Valle

Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Licenciado Cahuec:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de labores del periodo correspondiente al mes de febrero del presente afio,
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
NUmero 283-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 8-2020. Para
el cobro de mis honorarios presento a factura niimero 000033 serie A.

Actividades realizadas:

Apoyar en seguimiento, revision y actualizaciéon de metas fisicas en el
SIGES, de las unidades que conforman la Direccién General del Patrimonio
Cultural y Natural.

Apoyar en la elaboracién de Informes mensuales, trimestrales,
cuatrimestrales, o cuando sean requeridos (Clasificadores tematicos, matriz
de avance del Plan Operativo Anual).

Apoyar en la elaboracién y consolidacion de reportes de beneficiarios de las
unidades para control interno de la Direccién General del Patrimonio Cultural
y Natural.

Brindar apoyo en la elaboracién de solicitud de resoluciones de la Direccién
de Planificaciéon y Modernizacién Institucional. '

Brindar apoyo en la solicitud de gestiones y tramites administrativos sobre
Manuales internos ante la Direccion de Planificacién y Modernizacion

Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar.



Resultados obtenidos:

~ e Se apoyo en el seguimiento, revisién y actualizacion de metas fisicas en
SIGES, en coordinaciéon con las unidades que conforman la Direccién del
Patrimonio, para la unificacién y entrega de las metas fisicas a la Direccion
de Planificacién y Modernizacién Institucional.

e Se apoyo en la elaboracion de informes mensuales de avance fisico de los
clasificadores teméticos de cada unidad de-la Direccion General del
Patrimonio Cultural y Natural y para su unificacion y traslado correspondiente.

e Se brindo apoyo en la elaboracidn y consolidacién de reportes de
beneficiarios de las unidades para control interno de la Direccién General del
Patrimonio Cultural y Natural

e Se brindo apoy6 en la redaccién de solicitud de resoluciones de la Direccidn
de Planificacion y Modernizacion asimismo darles seguimiento.

e Se brindd apoyo en el area de recepcion y cubrir temas secretariales, dentro
de la Delegacién de Planificacion, en el archivo en cuanto a ingreso,
organizar y guardar la documentacion que ingresa a la Delegacién, asi como
dar seguimiento a lo solicitado por otras unidades, o entidades.

e Se brindo apoyd en el seguimiento y el traslado de la memoria de labores a
la Direccién de Planificacion y Modernizacion Institucional.

e Se brindo apoyd en la recopilacion y el traslado del POA a la Direccién de
Planificacion y Modernizacion Institucional. ' ‘

¢ Se apoyo a la Delegaciéon de Planificacién y Modernizacion, en acudir a
reuniones de pertinente con temas de Planificacion.

e Se brindo apoyé en las gestiones iniciales para la formulacién del
Anteproyecto Plan-Presupuesto del afio 2021 de los Centros de Costo de la
Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

e Se brindo apoy6 en el seguimiento de la revision y Elaboracion de Manuales
y Procedimientos. v

Sin otro particular y agradeciéndole sus buenos oficios, me suscribid.

Atentamente.
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